ZARZADZENIE NR 34/2023
WOJTA GMINY ORLA
z dnia 23 maja 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Orla

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2023 1. poz. 40, poz.572) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Orla, stanowiacym zalacznik do
zarzadzenia Nr 4/2015 Wojta Gminy Orla z dnia 30 stycznia 2015 r., zmienionym
zarzadzeniem Nr 62/2016 Wéjta Gminy Orla z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Orla, zarzadzeniem Nr 61/2017 Wojta Gminy
Orla z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Orla, zarzadzeniem Nr 27/2019 Wojta Gminy Orla z dnia 21 czerwca 2019 r. w
sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Orla oraz Nr 63/2019 Wdjta
Gminy Orla z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Orla wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) dodaje sie §23a w brzmieniu:

»823a. 1. Sprawy z zakresu ochrony informacji niejawnych prowadzi podlegajacy
bezposrednio Wéjtowi Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

2. Do zadan Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy w szczegdlnoSci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego oraz ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenistwa informacji niejawnych, w szczego6lnosci szacowanie
ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji;

5) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyktych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie wykazu osob, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych oraz osob, ktorym odmowiono wydania poSwiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnieto.

3. Wojt moze powierzy¢ pracownikowi Urzedu wykonujacemu inne obowigzki wykonywanie
zadan Pelnomocnika, pod warunkiem, zZe nie naruszy to prawidlowego wypelniania zadan
przypisanych Pelnomocnikowi.”



2) § 28b otrzymuje brzmienie:

,»8 28b. 1. Do zadan samodzielnego stanowisko ds. Wojskowo - Obronnych i Bezpieczenstwa
nalezy:

1) prowadzenie rejestracji wojskowej,

2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem kwalifikacji wojskowej,

3) prowadzenie czynnosci wyjasniajaco — poszukiwawczych oraz egzekucyjnych wobec
os6b ktore nie stawity sie do rejestracji wojskowej lub kwalifikacji wojskowej,

4) ustalanie wysokosci Swiadczen przyshugujacych osobom wezwanym na kwalifikacje
wojskowa — rekompensaty za utracone zarobki, zwrotu kosztow przejazdu,

5) organizowanie doreczania kart powotania, upublicznienia informacji o powotaniu do
stuzby wojskowej pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

6) przygotowanie planu akcji kurierskiej, jego aktualizacja oraz prowadzenie akcji
kurierskiej,

7) wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem i nakladaniem obowigzkéw Swiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju oraz w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny,

8) realizacja zadan zwigzanych 2z wudzielaniem pomocy organom wojskowym,
organizowaniem pehlienia stuzby zastepczej oraz udzielaniem informacji organom
administracji panstwowej,

9) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji planistycznych w zakresie realizacji zadan
obronnych i ochrony ludnosci,

10) podejmowanie dziatan w celu przygotowania nadzorowania przez Wojta jednostek
organizacyjnych do wykonywania zdan obronnych w poszczegdlnych stanach gotowosci,

11) opracowywanie i aktualizacja planu funkcjonowania Urzedu oraz dokumentéw
dotyczacych przygotowywania glownego stanowiska kierownika Wajta w swojej stalej
siedzibie i w zapasowym miejscu pracy w poszczegolnych stanach gotowos$ci obronnej
panstwa,

12) organizacja statego dyzuru,

13) podejmowanie  dziatan w  celu  zapewnienia  funkcjonowania  systeméw
teleinformatycznych zapewniajacych bezpieczenstwo wykonywania zadan obronnych, w
tym ochrone gromadzenia i przesytania informacji oraz wykonywania dokumentow;

14) zapewnienie realizacji wytycznych Wojewody oraz Starosty w zakresie zadan obronnych,

15) realizacja zadan zwigzanych z wspéldziataniem z terenowymi organami wykonawczymi
Ministra Obrony Narodowej w planowaniu i realizacji zadan obronnych;

16) podejmowanie dziatan w celu zapewnienia warunkéw przekazywania informacji i decyzji
dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych

17) wykonywanie czynnoS$ci zwiazanych z wylaczaniem pracownikow Urzedu oraz radnych
gminy z obowiazku pelnienia stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem formacji obrony cywilnej oraz planowanie i
organizowanie szkolen w zakresie obrony cywilnej i powszechniej samoobrony,

19) nadzor nad utrzymaniem w pelnej sprawnosci systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu ostrzegania ludnosci,



20) prowadzenie doraznych kontroli okresowych treningéw zgrywajacych,

21) opracowywanie wnioskéw w zakresie Swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz OC,

22) podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do wiasciwego zabezpieczenia logistycznego
dziatan OC na terenie gminy,

23) prowadzenie magazynku OC,

24) realizacja zadan wynikajacych z ochrony przeciwpowodziowej,

25) wspotpraca ze Starostwem Powiatowym w Bielsku Podlaskim w zakresie wykonywania
zadan zwigzanych z przygotowaniem publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa,

26) opracowywanie i aktualizacja gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

27) opracowywanie dokumentacji niezbednej do organizowania akcji ratunkowych w
przypadku klesk zywiotowych i katastrof,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i
usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie gminy, w tym okreslanie szczegélnych form
udzielania pomocy dla lokalnej spotecznosci;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzqdzaniem, organizowaniem i prowadzeniem
szkolen, ¢wiczen i treningdéw z zakresu zarzadzania kryzysowego,

30) wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania gmin,

31) podejmowanie dzialan majacych na celu zapobieganie, przeciwdzialanie i usuwanie
skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym,

32) organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

33) wykonywanie zadan w ramach wspolpracy Wojta z centrami zarzadzania kryzysowego
organdw administracji publicznej, podmiotami realizujacymi monitoring Srodowiska,
podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne;

34)wykonywanie i dokumentowanie innych dzialan o charakterze prewencyjnym,
organizacyjnym, porzagdkowym w sytuacjach kryzysowych;

35)realizacja zadan wynikajacych z ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenistwa
publicznego, w tym:

a) prowadzenie wykazu ochotniczych strazy pozarnych (OSP) na terenie gminy,

b) podejmowanie dziatan w celu zapewnienia OSP pomieszczen, pojazdéw, Srodkéw
alarmowania i tgcznosci, sprzetu specjalistycznego, sSrodkow ochrony indywidualnej i
umundurowania,

c) przygotowywanie i aktualizacja umow 2z ochotniczymi strazami pozarnymi
dotyczacych realizacji obowigzkdéw ustawowych;

d) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow z kierowcami — konserwatorami
bojowych wozéw strazackich w jednostkach OSP,

e) prowadzenie kontroli okresowych statutowej dziatalnosci jednostek OSP,

f) wspéldzialanie z Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy pozarnej w zakresie
poprawy stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego,

g) prowadzenie ewidencji samochod6éw pozarniczych, motopomp i innego sprzetu ppoz.,

h) rozliczanie i ewidencjonowanie zuzycia paliwa samochodéw pozarniczych,
motopomp,

i) prowadzenie obstugi OSP i Zarzadu Gminnego OSP,

j) ustalanie naleznoSci za udziat w akcjach ratowniczych i ¢wiczeniach,



k)

D

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem oraz realizacja okresowych badan
lekarskich strazakow,
zwigzanych w przyznawaniem $wiadczen strazakom ratownikom OSP,

m) realizacja czynnoSci zwigzanych z pozyskiwaniem pozabudzetowych S$rodkéw

n)

finansowych na dofinansowanie zadan wiasnych gminy z zakresu ochrony
przeciwpozarowej;

wspolpraca z wlasciwymi organami w zakresie utrzymania bezpieczenstwa i porzadku
publicznego;

36) w zakresie ochrony zabytkow i débr kultury:

a)
b)

C)
d)

e)

f)

utrzymywanie i zarzadzanie grobami i cmentarzami wojennymi,

wspOtpraca z wojewddzkim konserwatorem zabytkéw w zakresie opieki nad
zabytkami,

prowadzenie gminnej ewidencji zabytkoéw oraz débr kultury,

przygotowywanie projektow planow oraz programéw dotyczacych opieki nad
zabytkami,

prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskaniem, udzielaniem i rozliczaniem dotacji na
prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym
do rejestru zabytkdw,

przyjmowanie i przekazywanie wilasciwym organom zawiadomien o odkryciu
przedmiotu, co do ktérego istnieje przypuszczenie, ze jest zabytkiem.”

8 2. Zarzadzenie oglasza sie poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy

Orla.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

mgr Leon Pawluczuk



