ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 13/2022
WOJTA GMINY ORLA

z dnia 21 kwietnia 2022 r.

w sprawie procedur obslugi 0séb ze szczegolnymi potrzebami w Urzedzie Gminy Orla

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559) w zwiazku z art. 3 ust. 1 i art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegbélnymi potrzebami (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1062) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie w Urzedzie Gminy Orla nastepujace procedury obstugi oséb ze
szczeg6lnymi potrzebami, zwane dalej ,,Procedurami":

1)
2)

3)

4)
5

,Procedure obstugi 0sob ze szczeg6lnymi potrzebami" - zatacznik nr 1;

,Procedure obslugi interesantow ze szczeg6lnymi potrzebami poprzez telefon" -
zalgcznik nr 2;

,Procedure obshlugi interesantow ze szczegoOlnymi potrzebami poprzez poczte
elektroniczng" - zalgcznik nr 3;

,Procedure zamieszczania informacji na stronie internetowej" - zatacznik nr 4;

,Procedure zamieszczania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej" - zatacznik
nr 5.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Orla do stosowania w codziennej pracy
zasad okreslonych w Procedurach.

8 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie wszystkim pracownikom Urzedu Gminy Orla.

§ 4. Nadzor nad realizacjq zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi ds. dostepnos$ci w

Urzedzie Gminy Orla.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woijt

mgr Leon Pawluczuk



