Zarzadzenie Nr 31/2022
Wojta Gminy Orla
z dnia 11 kwietnia 2022 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan w zakresie operacji finansowych
przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Orla

Na podstawie § 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17
grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 z pdin. zm.) oraz w zwigzku z § 12 ust. 4, § 20-
21, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Orla zobowigzani sg do przekazywania
sprawozdan w zakresie operacji finansowych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 z p6zn. zm.) do Wojta Gminy Orla wytacznie w formie
dokumentu elektronicznego, w terminach i na zasadach wynikajacych z rozporzadzenia.

2. Kierownicy jednostek budzetowych zobowigzani sg sporzadzi¢ sprawozdania w formie
elektronicznej z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finansow, tj.
SJOBeSTi@.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych posiadajgcych osobowo$¢ prawng sporzadzajg
sprawozdania z operacji finansowych w wersji elektronicznej z zastosowaniem
obowigzujgcych formularzy dostepnych na stronach internetowych Ministerstwa
Finanséw pod adresem www.mf.gov.pl.

4. Sprawozdania zostang uznane za doreczone w wers;ji elektronicznej wtedy, gdy zostang
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym przez osoby zatwierdzajace sprawozdania, a nastepnie przekazane
na adres e-mail: ksiegowosc@orla.pl lub z wykorzystaniem ePUAP przy uzyciu
elektronicznej skrzynki podawczej Gminy Orla. Data wptywu sprawozdahn na adres e-
mail lub skrzynke podawczg Gminy Orla jest potwierdzeniem terminu przekazania
sprawozdan.

5. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposéb
wskazany  pkt.2, spowodowanego  nieprawidlowym  dziataniem  systemu
informatycznego, sprawozdania przekazuje sie najpdziniej pierwszego dnia roboczego
nastepujgcego po dniu usuniecia awarii.

6. Na zadanie Skarbnika Iub Woéjta Gminy Orla, jednostki organizacyjne
sg zobowigzane ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia lub materialy uzupetniajgce do
sprawozdan.



mailto:ksiegowosc@orla.pl
http://www.mf.gov.pl/

7. Korekty sprawozdan powinny by¢ przekazane w formie elektronicznej, niezwtocznie
po ich sporzadzeniu.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Orla oraz
Skarbnikowi Gminy Orla.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy
do sprawozdan sporzadzanych za | kwartat 2022 roku.

Woéjt Gminy Orla

Leon Pawluczuk



