ZARZADZENIE NR 58/2021
WOJTA GMINY ORLA
z dnia 28 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 i 2 w zwiagzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r.
poz.1132) oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2021 r. poz. 1373) zarzadzam, co nastepuje

8 1. Wprowadza sie "Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji popelienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”, zwanej dalej ,Instrukcja”, stanowiacq
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Funkcje koordynatora do spraw wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowe] (GIIF) powierza sie Pani Bozenie Ewie Zurawel — inspektorowi w referacie
Finansowo-Budzetowym.

2. Koordynator do spraw wspoétpracy z GIIF odpowiedzialny jest przed Woéjtem za realizacje
zadan wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu oraz z Instrukcji.

3. Do obowiazkow Koordynatora nalezy w szczego6lnosci:

1) nadzoér nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukcji, przedstawianie propozycji
uzupetnienia lub zmiany jej tresci;

2) dokonywanie okresowej analizy wpisow do rejestru powiadomien Generalnego
Inspektora o podejrzeniu prania pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w celu
ustalenia ich wzajemnych powiazan;

3) prowadzenie Rejestru Powiadomien GIIF;

4) gromadzenie i archiwizowanie dokumentow zwigzanych z realizacja zadan;

5) przygotowywanie i przekazywanie do GIIF na podstawie art. 32 ust 3 pkt 1 ustawy
informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w strategii;

6) przekazywanie na wniosek GIIF informacji, sprawozdan lub innych dokumentéw
mogacych mie¢ wplyw na krajowa ocene ryzyka, o ktérej mowa w Rozdziale 4 w/w
ustawy, w formacie i terminie wskazanym przez GIIF.

4. Podczas nieobecno$ci Pani Bozeny Ewy Zurawel funkcje Koordynatora pelni Jerzy
Mironczuk — podinspektor w Referacie Finansowo-Budzetowym.

§8 3. 1. Zobowiazuje sie pracownikow Urzedu Gminy Orla oraz kierownikow/dyrektorow
jednostek organizacyjnych do przyjecia do wiadomosci i bezwzglednego przestrzegania



przepiséw dotyczacych przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, w
tym Instrukcji oraz do ztozenia oSwiadczenia, stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i przestrzegania postanowien Instrukcji dolacza
sie do akt osobowych pracownika.

3.Zobowigzuje sie pracownika ds. kadr do egzekwowania skladania przez pracownikéw
Urzedu Gminy Orla oraz kierownikow/dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych
oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 2.

8 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Gminy Orla oraz kierownikom, dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy Orla.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Wojt

Leon Pawluczuk



