06 .0050. 34. 200 ZARZADZENIE NR 23/2014
WOJTA GMINY ORLA

' Z dnia 22 maja 2014 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 iart. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 6451 1318, z 2014 1. poz. 379), art. 44 i art.
162 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 . poz.
885, 93811646, z 2014 r. poz. 379) w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz.
423) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartodci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosei 30 000 euro stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Helwesiuk



Zalacznik do zarzadzenia
Nr 22/2014 Wéjta Gminy Orla
z dnia 42 maja 2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAM(')WIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLLOTYCH ROWNOWARTOSCI
30 000 EURO

§ 1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacj¢ postgpowania w sprawach udzielania
zamowien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych warto$é
szacunkowa nie przekracza 30 000 euro.

§ 2. Zamoéwienia o wartosci do kwoty 30 000 euro, wyrazonej w zlotych, zgodnie z art.4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z p6ézn. zm.), zwolnione sg z obowiazku stosowania przepis6w tej ustawy, jednakze do
tych zamowien nalezy stosowaé zasady okreslone w niniejszym Regulaminie.

§ 3. Wydatkowanie Srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw i optymalnego
doboru metod i Srodkéw shuzacych osiggnigciu zalozonych celéw oraz w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§ 4. Zamowienia realizujg referaty merytorycznie odpowiedzialne za wykonanie budzetu,
w granicach okreslonych w planie finansowym.

§ 5. W celu realizacji zamdéwienia pracownik merytoryczny ma obowiazek okreslié
warto$¢ szacunkowg zaméwienia, zgodnie z przepisami art. 32-35 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych, w szczegdlnoséci majac na wzgledzie zakaz dzielenia
zamoOwienia na cze$ci i zanizania jego warto$ci w celu unikniecia stosowania przepisow
ustawy.

§ 6. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia
zamOwienia publicznego w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie wykonawcow.

§ 7. Czynno$ci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania w
sprawie udzielenia zamo6wienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

§ 8. Zaméwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu.

§ 9. Postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia jest jawne.

§ 10. Postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.



§ 11. Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od charakteru zaméwienia, stanowia, oprocz
ceny, w szezegolnodci: jakos¢, gwarancje, serwis, koszty eksploatacji, termin dostawy.

§ 12. 1. Pracownik merytoryczny dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli
wplynety co najmniej dwie oferty.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia zaméwienia, jezeli wplyneta tylko jedna oferta,
w sytuacji, gdy pozyskanie dwoéch ofert jest utrudnione, w szczegdlnodci z uwagi na
uwarunkowania rynku lub termin realizacji zaméwienia.

3. W przypadku udzielania zaméwienia, ktére moze byé $wiadczone tylko przez
jednego wykonawcg z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych, lub w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie
dzialalnosci twoérczej lub artystycznej zaméwienia udziela sie wykonawcy po
przeprowadzeniu negocjacji.

4. Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ rowniez wycene robét lub kosztorys
ofertowy. W przypadku robét budowlanych majacych na celu natychmiastowe usuniecie
awarii, zobowigzuje si¢ wykonawc¢ do sporzadzenia wyceny robét lub kosztorysu
powykonawczego po wykonaniu robot.

§ 13. Ustala si¢ procedury udzielania zamowien publicznych w zakresie kwot:

1) do 14 000 euro;
2) od powyzej 14 000 euro do 30 000 euro.

§ 14.1. Zlecanie zamoéwieni o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14000 euro nastgpuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty,
poprzez skiecrowanie zapytania ofertowego, do co najmniej dwoch wykonawcow, chyba, ze ze
wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcow mogacych je wykonaé
jest mniejsza.

2. Pracownik merytoryczny kieruje do wykonawcéw zapytanie, o ktérym mowa w ust.
1, w formie pisemnej, elektronicznej, telefonicznej lub faksem, zapraszajac wykonawcéw do
sktadania ofert.

3. W przypadku dostaw i uslug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach
jakosciowych wybor najkorzystniejszej oferty moze nastapi¢ po zapoznaniu sie przez
pracownika merytorycznego z ofertami wykonawcoéw, prezentowanymi na ich stronach
internetowych, w katalogach, folderach, itp.

4. Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza
oferte telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem lub pisemnie.

5. Zamo6wienia udziela si¢ pisemnie, droga faksu lub poczta elektroniczng, okreslajac
warunki realizacji, potwierdzone przez wykonawce.

6. W sytuacji, gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia, zaméwienie moze
by¢ udzielone telefonicznie. W tej sytuacji pracownik zobowiazany jest sporzadzi¢ notatke
stuzbowa z udzielonego zamoéwienia, dokumentujgcq przyczyny i warunki udzielenia
zamoOwienia.



7. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

8. Cala dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia jest prze-
chowywana w referacie realizujacym zamdwienie, ktéry jest odpowiedzialny za realizacje
zamOwienia oraz za archiwizacj¢ dokumentacji.

§ 15. 1. Procedur¢ udzielania zamdéwienia o wartosci powyzej 14 000 euro i
nieprzekraczajacej 30 000 euro rozpoczyna zaakceptowanie przez Wéjta Gminy tresci pisma
w sprawie zaproszenia wykonawcdw do skladania ofert.

2. Pracownik merytoryczny przesyla zaproszenie do skladania ofert droga listowa,
faksem lub elektronicznie do takiej liczby wykonawcow $wiadczacych ustugi, realizujacych
dostawy lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra
zapewnia zachowanie konkurencji oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz
do 3 wykonawcow.

3. Zamawiajacy moze umiesci¢ ogloszenie w sprawie zamowienia w miejscu ogélnie
dostgpnym we wlasnej siedzibie, na BIP oraz w inny sposéb.

4. Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowaé fakt zamieszczenia ogloszenia w
sposob okreslony w ust. 3.

5. Zamawiajacy udziela zamdéwienia wykonawcy, ktéry przedstawil najkorzystniejsza
ofert¢ pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

6. Zamowienia udziela si¢ na podstawie pisemnej umowy okre§lajacej warunki
realizacji zaméwienia.

7. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

8. Cala dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia jest prze-
chowywana u pracownika merytorycznego, ktéry jest odpowiedzialny za realizacje
zamOwienia oraz za archiwizacje dokumentacji.

§ 16. Nadzér na przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sie
kierownikom referatow.

§ 17. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do Prawa zaméwien
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

§ 18. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




