
oG.oob-o.5q.rc[\ ZARZ4DZENTE NR 2312014

WOJTA GMINY ORLA

z dnia22 maia2014 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zam6wieri publicznych o wartoSci nieprzekraczaj4cej
wyraZonej w zlotych r6wnowarto5ci 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 iart.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
sarnonqdziegminnym (D2.U.22013r .pol .594,645 i  1318,  z20l4r .poz.379) ,ar t .44 iar t .
162 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczrych (Dz. lJ. z 2013 r. poz.
885, 938 i 1646,22014 r. poz. 379) w rwiryku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia29 styczma2004 r.
Prawo zam6wieri publicznych (Dz. IJ. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 7473, z 2014 r. poz.
423) zarzqdzam, co nastqpuje:

$ 1. Wprowadza siQ Regulamin udzielania zam6wieri publicznych o wartoSci
nieprzekraczajqcej wyrtzonej w zlotych r6wnowartoSci 30 000 euro stanowi4cy zalqcznik do
nini ej sze go zar zqdzenia.

$ 2. Wykonanie zaru4dzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

$ 3. Zarzqdzenie wchodziw irycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik do zar zqdzenia
Nr 23lzot4 W6jta Gminy Orla
zdnia?.'2'maja2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMoWINN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJ,{CEJ WYRAZONEJ W ZIOTY CHROWI\OWARTOSCI

30 000 EURO

$ 1. Regulamin okreSla wewnqtrznq orgarrizacjg postgpowania w sprawach udzielania
zam6wieri publicznych na dostawy, ustrugi lub roboty budowlane, kt6rych wartoS6
szacunkowa nie przekracza 30 000 euro.

$ 2. Zam6vnenia o wartoSci do kwoty 30 000 euro, wyrahonej w zlotych, zgodnie z art.4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. rJ. z 2013 r. poz.
907 z p5in. zm.), zwolnione sqz obowiqzku stosowania przepis6w tej ustawy, jednakze do
tychzam6wief nalezy stosowa6 zasady okreSlone w niniejszym Regulaminie.

$ 3. Wydatkowanie Srodk6w powinno byi dokonywane w spos6b celowy i oszczgdny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekt6w z danych naklad6w i optymalnego
doboru metod i Srodk6w sluZqcych osi4gnigciu zaloaonych cel6w oraz w spos6b
umo Zl iwiaj 4cy termino w q r ealizacj E zadan.

$ 4. Zam6wienia realizuj4referaty merytorycznie odpowiedzialne za wykonanie bud2etu,
w granicach okreslonych w planie finansowym.

$ 5.W celu realizacji zan6wienia pracownik merytoryczny ma obowiqgek okreSli6
wartoSd szacunkowqzam6vienia, zgodnie z przepisami art. 32-35 ustawy z dnia}9 stycznia
2004 r. - Prawo zatn6wiefi publicznych, w szczeg6lnoSci maj4c na wzglgdzie zakaz dzielenia
zam6wienia na czqfici i zarihania jego warto5ci w celu uniknigcia stosowania przepis6w
ustawy.

$ 6. Zamaviajqcy przygotowuje i przeprowadza postEpowanie w sprawie udzielenia
zam6wienia publicznego w spos6b zapev,niajqcy zachowanie uczciwej konkurencji oruz
r6wne traktowanie wykonawc6w.

$ 7. Czynno(ci zvttqzane z przygotowaniem oruz przeprowadzeniem postgpowania
sprawie udzielenia zam6wienia wykonuj4osoby zapewniajqce bezstronnoSd i obiektywizm.

$ 8. Zam6wienia udziela sig wylqcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu.

$ 9. PostEpowanie w sprawie udzielenia zam6wienia jest jawne.

$ 10. PostEpowanie w sprawie udzielenia zam6wienia prowadzi sig w jgzyku polskim.



$ 11. Kryterium wyboru oferty, w zale2nofici od charakteru zam6wienia, stanowi qu oprdcz
ceny, w szczeg6lnoSci:jakoS6, gwarancje, serwis, koszty eksploatacji, termin dostawy.

$ 12. 1. Pracownik merytoryczny dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli
wplynEly co najmniej dwie oferty.

2. Dopuszcza siq mozliwoSd udzielenia zam6wienia, jeaeli wplynqla tylko jedna oferta,
w sytuacji, gdy pozyskanie dw6ch ofert jest utrudnione, w szczeg6lnoSci z uwagi na
uwarunkowania rynku lub termin rcalizacji zam6wienia.

3.W przypadku udzielania zam6wienia, kt6re moZe by6 Swiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
rwi4zanych z ochronqpraw wyl4cznych,lub w przypadku udzielania zam6wienia w zakresie
dzialalnoSci tw6rczej lub artystycznej zam6wienia udziela sig wykonawcy po
przeprowad zeniu ne gocj acj i.

4. Oferta na roboty budowlane powinna zawierad r6wnie2 wyceng rob6t lub kosztorys
ofertowy. W przypadku rob6t budowlanych maj4cych na celu natychmiastowe usuniqcie
awarii, zobowiqzuje siE wykonawcQ do sporzqdzeria wyceny rob6t lub kosztorysu
powykonawczego po wykonaniu rob6t.

$ 13. Ustala siE procedury udzielariazam6wieri publicznych w zakresie kwot:

1) do 14 000 euro;

2) od powyzej 14 000 euro do 30 000 euro.

$ 14. 1. Zlecanie zam6wieri o wartoSci nieprzekraczajqcej wyrazonej w zlotych
r6wnowarto6ci kwoty 14000 euro nastEpuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty,
poptzez skierowanie zapytania ofertowego, do co najmniej dw6ch wykonawc6w, chyba,2e ze
wzglEdu na specjalistyczny charakter zam6wienialiczba wykonawc6w mog4cych je wykona6
jest mniejsza.

2. Pracownik merytoryczny kieruje do wykonawc6w zapytarie, o kt6rym mowa w ust.
1, w formie pisemnej, elektronicmej, telefonicznej lub faksem, zapraszajqc wykonawc6w do
skladania ofert.

3.W przypadku dostaw i uslug powszechnie dostEpnych o ustalonych standardach
jakoSciowych wyb6r najkorzystniejszej oferty moze nastqpi6 po zapoznaniu sip przez
pracownika merytorycznego z ofertami wykonawc6w, prezentowanymi na ich stronach
internetowych, w katalogach, folderach, itp.

4. Zamawiajqcy udziela zam1wienia wykonawcy, kt6ry przedstawil najkorzystniejszq
ofertE telefonicznie, poczte elektroniczn4 faks em lub pisemnie.

5. Zam6vienia udziela siE pisemnie, drog4 faksu lub pocztq elektroniczn4 okreSlaj4c
warunki realizaqi, potwierdzo ne przezwykonawcg.

6. W sytuacji, gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia zam6wieria, zarn6wienie moZe
byi udzielone telefonicznie. W tej sytuacji pracownik zobowiqzany jest sporzqdzil notatkq
sluzbow4 z udzielonego zam6wienia, dokumentuj qcq przyczyny i warunki udzielenia
zan6wienia.



7. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzqdza sig notatkE sluZbow4.

8. Cala dokumentacja postEpowania w sprawie udzielenia zam6wienia jest prze-
chowywana w referacie realirujecym zam6wienie, kt6ry jest odpowiedzialny za realizacjg
zam6wienia oraz za archiirzacjE dokumentacji.

$ 15. 1. ProcedurE udzielania zam6wienia o wartoSci powyzej 14 000 euro i
nieprzekraczajqcej 30 000 euro rozpoczyna zaakceptowartie przez W6jta Gminy treSci pisma
w sprawie zaproszenia wykonawc6w do skladania ofert.

2. Pracownik merytoryczny przesyla zaproszerie do skladania ofert droge listow4
faksem lub elektronicznie do takiej liczby wykonawc6w Swiadczqcych uslugi, realizujqcych
dostawy lub wykonuj4cych roboty budowlane bgd4ce przedmiotem zam6wienia, kt6ra
zapewnia zachowanie konkurencji orcz wyb6r najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz
do 3 wykonawc6w.

3. Zamawnjqcy mohe umieScid ogloszenie w sprawie zam6wienia w miejscu og6lnie
dostEpnym we wlasnej siedzibie, na BIP orazw inny spos6b.

4. Zamawiajqcy jest obowi4zany udokumentowa6 fakt zamieszczenia ogloszenia w
spos6b okreSlony w ust. 3.

5. Zamawiajqcy udziela zam6wienia wykonawcy, kt6ry przedstawil najkorzystniejsz4
ofertg pisemnie, faksem lub drog4 elektroniczn4.

6. Zam6wienia udziela siQ na podstawie pisemnej umowy okreSlaj4cej warunki
realizacjizarn6wienia.

7. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzqdza sig notatkE sluZbow4.

8. Cala dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zam6wienia jest prze-
chowywana u pracownika merytorycznego, kt6ry jest odpowiedzialny za realizacjg
zam6wienia oraz za archiwizacjE dokumentacji.

$ 16. Nadz6r na przestrzeganiem postanowieri niniejszego regulaminu powierza siq
kierownikom referat6w.

$ 17. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majq zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamSwiefi publicznych, akty wykonawcze do Prawa zam6wiefr
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowi4zuj4cego prawa.

$ 18. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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