ZARZADZENIE NR 10/05
WOJTA GMINY ORLA

z dnia 28 czerwca 2005 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Orla

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr
102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§.1 W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Orla stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia Nr 22/04 Wojta Gminy Orla z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Orla wprowadza sie nastepujace zmiany :

)1 § 19 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,» 1. W skiad urzedu wchodza nastepujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:
1) Referat Finansowo-Budzetowy (FN),
2) Referat ds. Ogélnych (OG),
3) Urzad Stanu Cywilnego (USC),
4) Gminne Centrum Reagowania (GCR),
5) Samodzielne stanowisko ds. Obywatelskich (OB),

6) Samodzielne stanowisko ds. wojskowo-obronnych, zarzadzania kryzysowego,
ochrony przeciwpozarowej i spraw spotecznych (OC).”

)2 w § 24 dodaje sie pkt 18-33 w brzmieniu:

, 18) przygotowywanie, prowadzenie i nadzorowanie inwestycji gminnych i remontéw
kapitalnych we wspoétpracy z innymi referatami:

)Ja  dokonywanie wyceny planowanych prac oraz opracowywanie planow
techniczno-finansowych,

)b przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji w zakresie inwestycji i remontow, w
tym dokumentacji przetargowych,

)c biezaca kontrola rozliczenia robét,
)d organizowanie odbioru rob6t i przekazywania obiektéw do uzytku,
19) wykonywanie prac remontowo-budowlanych w budynkach stanowigcych mienie,

20) wykonywanie zadan wynikajacych z biezacego utrzymania dr6g oraz napraw i
remontow drog,

21) utrzymanie w nalezytym stanie technicznym pojazdéw samochodowych i maszyn
stanowigcych wilasnos¢ gminy, w tym wykonywanie napraw remontow,

22) organizacja dowozenia dzieci do szkét i zapewnienie opieki nad dowozonymi
dzie¢mi,
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23) obstuga, nadzor nad eksploatacja, konserwacja uje¢ wody podziemnej oraz sieci
wodociggowej,

24) obshuga, nadzér nad eksploatacja oczyszczalni Sciekéw oraz konserwacja sieci
kanalizacji sanitarnej,

25) nadzor i konserwcaja kottowni olejowej w budynku Osrodka Zdrowia,

26) rozliczanie odbiorcéw z ustug w zakresie dostaw wody i oczyszczalni sciekow,
27) planowanie i porzadkowanie wysypiska $mieci,

28) sprzatanie ulic i placow gminnych, w tym od$niezanie w okresie zimowym,

29) utrzymywanie w estetycznym stanie przystankow autobusowych i biezaca naprawa
wiat autobusowych,

30) utrzymywanie w estetycznym stanie miejsc pamieci,
31) zakladanie i pielegnacja zieleni w miejscach publicznych,
32) w zakresie obstugi gospodarczej urzedu:

a. zapewnienie wlasciwego stanu technicznego, w tym eksploatacja,
konserwacja, remonty kapitalne i biezace budynku,

b. sprzatanie pomiesczen biurowych, korytarzy tazienek itp.,
c. prawidtowe zabezpieczenie budynku przed kradzieza,

d. pielegnacja terenu woko6t budynku urzedu,

e. naprawa i konserwacja sprzetu i urzadzen biurowych,

f. zapewnienie wlasciwej informacji wizualnej,

g. prowadzenie archiwum zakladowego,

h. prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym
oraz w srodki czystosci,

i. gospodarowanie srodkami rzeczowymi, taborem samochodowym, drukami i
formularzami,

j. organizacja tgcznosci telefonicznej i telefaksowej,

k. wysytka korespondencji,

1. prowadzenie rejestru ogloszen oraz aktualizacja tablic ogloszen,
}. Prowadzenie ewidencji zbioréw bibliotecznych Urzedu Gminy,
m. prenumerata dziennikow promulgacyjnych oraz prasy.

33) wdrazanie systemu informatycznego w urzedzie i nadzoér nad jego prawidlowym
funkcjonowaniem i wykorzystaniem”;

)3 skresla sie § 25.
8 .2 W zwigzku ze zmianami organizacyjnymi:

)1 likwiduje sie stanowisko Kierownika Referatu AdministracyjnoOGospodarczego,

)2 pracownicy Referatu Administracyjno-Gospodarczego z zastrzezeniem pkt 1 staja sie
pracownikami Referatu ds. Ogélnych.
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§ .3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2005 r.
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