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ZARZADZENIE NR 62/2016
WOJTA GMINY ORLA

z dnia 30 grudnia 2016 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Orla

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22016 r. poz. 446, poz. 1579, poz. 1948) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Orla, stanowiacym zatacznik do
zarzadzenia Nr 4/2015 Woéjta Gminy Orla z dnia 30 stycznia 2015 r. wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w §17 pkt 22 otrzymuje brzmienie:

,22) nadzor nad przebiegiem shuzby przygotowawczej, organizowanie egzaminow dla
nowozatrudnionych pracownikow:”,
2) w § 24 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,,13) realizacja zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, obronnosci kraju i obrony cywilnej,
w tym:
a) uczestniczenie w planowaniu operacyjnym oraz wykonywanie zadan wynikajacych z
opracowanego planu i kart realizacji zadan operacyjnych,

b) wspoldziatanie w realizacji przedsigwzie¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu
kierowania bezpieczenstwem gminy,

¢) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniom zycia, zdrowia lub mienia,
zagrozeniom S$rodowiska naturalnego i porzadku publicznego, zapobiegania kleskom
zywiolowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom, a takze zwalczania i usuwania ich
skutkow,

d) realizacja zadan obronnych okreslonych w regulaminie organizacyjnym Urzedu w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

e) uczestniczenie w szkoleniu obronnym,”;
3) w§ 26 ust. 1:

a) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,.8) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem, aktualizacja i monitorowaniem
strategii rozwoju gminy, gminnych planéw rozwoju, programow gospodarczych;”,

b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) w zakresie o$wiaty wykonywanie zadan gminy wynikajacych z ustawy o systemie
o$wiaty, Prawa o$wiatowego, Karty Nauczyciela oraz przepisow wprowadzajacych i
wykonawczych, w tym:
a) wykonywanie  czynnosci  zwigzanych z  prowadzeniem, przeksztalcaniem,
utrzymywaniem i likwidowaniem publicznych szkol i przedszkoli,




b) wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem dotacji szkolom i przedszkolom
publicznym prowadzonym przez osoby fizyczne i prawne oraz niepublicznym szkotom
1 przedszkolom, w tym przeprowadzanie kontroli w tym zakresie,

¢) podejmowanie dziata majacych na celu zapewnienie realizacji obowigzku szkolnego

oraz zapewnienia wychowania przedszkolnego i rocznego przygotowania
przedszkolnego,

d) przygotowywanie i przeprowadzanie konkursu na dyrektora samorzadowej szkoly,
przedszkola,

e) prowadzenie postgpowania zwigzanego z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty
lub przedszkola bez przeprowadzania konkursu,

f) przygotowywanie wnioskow w sprawie zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkét,
g) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem imienia szkole,

h) opracowywanie zasad dotyczacych ustalania obowigzkowego wymiaru zajed
nauczycieli,

1) prowadzenie spraw dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli,

J) opracowywanie regulaminéw wynagradzania nauczycieli, przyznawania dodatkéw
mieszkaniowych,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z okresleniem warunkéw doplat do doksztatcania
nauczycieli,

1) organizowanie uczniom niepelnosprawnym bezptatnego transportu i opieki w czasie
przewozu do najblizszej szkoty badz orzekanie w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu,

m) wspélpraca z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny,
n) dokonywanie okresowej oceny pracy dyrektora szkoty,

o) realizacja zadan zwiagzanych z refundacja pracodawcom kosztow ksztatcenia
mlodocianych pracownikow,

p) prowadzenie, aktualizowanie i przekazywanie baz danych o$wiatowych w ramach
systemu informacji oswiatowej,

q) realizacja czynnosci zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem doradcow
metodycznych,

r) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej zawierania porozumien w sprawach
o$wiatowych, w szczegdlnosci ustanowienia szkoly wiodacej nauczania religii,

s) przygotowywanie wnioskéw o udzielenie dotacji na realizacje zadan oswiatowych ze
srodkow krajowych i UE oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie;

t) wykonywanie zadan w zakresie opieki nad dzie¢mi do lat 3, w tym:
- prowadzenie rejestru zlobkow i klubow dzieciecych,

- prowadzenie spraw z zakresu wydawania zezwolefi lub odmowy zgody na zaktadanie
ztobkdéw i klubéw dziecigeych wykreslenia z rejestru ztobkow i klubow dziecigcych,

- prowadzenie wykazu dziennych opiekundw,

- sporzgdzanie sprawozdan z zakresu opieki nad dzieémi do lat 3 i przekazywanie ich
wlasciwym organom;”,

c) wpkt 12:



- lit. f otrzymuje brzmienie:

,»f) konsultowanie z organizacjami pozarzagdowymi projektéw aktow normatywnych
pozostajacych w zakresie ich dziatalnosci statutowej;”

- skredla sig lit. g,
d) pkt 13 i 14 otrzymujg brzmienie:

»13) w zakresie ochrony $rodowiska, informacji o s$rodowisku i ocenach
oddziatywania na srodowisko:

a) podejmowanie dzialan zmierzajacych do sporzadzania i aktualizacji gminnych
programoéow ochrony srodowiska,

b) sporzadzanie raportdéw z wykonania gminnych programéw ochrony srodowiska i
przedstawianie ich wlasciwym organom,

c) opiniowanie projektow programow, planéw 1 uchwal innych organdéw stuzacych
ochronie srodowiska,

d) gromadzenie informacji uproszczonych o rodzaju, ilosci i miejscach wystepowania
substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla srodowiska i okresowe
przedkladanie ich wlasciwym organom,

e) prowadzenie postgpowania administracyjnego, przyjmowanie wynikow pomiaréw
oraz zgloszen, a takze wydawanie zaswiadczen w sprawach zwyklego korzystania ze
$rodowiska przez osoby fizyczne nie bedgce przedsigbiorcami,

f) przyjmowanie zawiadomien o wystgpieniu awarii oraz przyjmowanie i upublicznianie
informacji na temat srodkéw bezpieczenstwa i sposobu postgpowania w przypadku
wystapienia awarii przemystowych,

g) prowadzenie postepowan w sprawach ograniczenia negatywnego oddzialywania na
srodowisko 1 jego zagrozenia, przywrocenia sSrodowiska do stanu wlasciwego,
wstrzymania uzytkowania instalacji,

h) wykonywanie w ramach udzielonego upowaznienia czynnosci kontrolnych w zakresie
przestrzegania 1 stosowania przepisOw o ochronie s$rodowiska oraz udzial w
postepowaniu kompensacyjnym,

1) wystgpowanie na podstawie udzielonego upowaznienia w charakterze oskarzyciela
publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie srodowiska,

J) przygotowywanie wnioskow do wlasciwych organow o podjecie dziatan w zwigzku ze
stwierdzonym naruszeniem przepisow o ochronie srodowiska,

k) naliczanie optat z tytulu korzystania ze srodowiska,

1) opracowywanie 1 wdrazanie lokalnych programéw stuzacych ochronie srodowiska i
gospodarki wodne;j,

m) przeprowadzanie postepowania w zakresie strategicznej oceny oddzialywania na
srodowisko,

n) prowadzenie postepowan w sprawie przeprowadzenia oceny oddziatywania
przedsiewziecia na S$rodowisko przed wydaniem decyzji o S$rodowiskowych
uwarunkowaniach realizacji przedsigwzigcia,

0) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,




p) prowadzenie publicznie dostepnych wykazow danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie,

q) wydawanie decyzji o odmowie udostepnienia informacji o srodowisku,
r) ustalanie wysokosci optat za wyszukanie i przeksztatcenie informacji o Srodowisku,

s) wydawanie zaswiadczen, ze grunty przeznaczone do zalesienia sg potozone w
obszarze Natura 2000;

14) w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z gospodarka odpadami:
a) przygotowywanie opinii w sprawie projektow planow gospodarki odpadami,

b) podejmowanie dzialan wspierajacych ponowne uzycie i przygotowanie do ponownego
uzycia odpadow,

¢) monitoring zrekultywowanego sktadowiska odpadow,

d) podejmowanie dzialan w celu likwidacji sktadowania odpadéw w miejscach do tego
nieprzeznaczonych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem usunigcia odpadéw z miejsc
nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania,

f) przygotowywanie sprawozdan w zakresie gospodarowania odpadami,

g) podejmowanie dziatan zmierzajacych do usuwania i unieszkodliwiania azbestu i
wyrobdw zawierajgcych azbest na terenie gminy Orla,

h) prowadzenie bazy danych o wyrobach zawierajacych azbest;”;
€) w pkt 19 po literze g Srednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig¢ lit h w brzmieniu:
.»,h) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji na prace

konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkoéw;”,

f) po pkt 24 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje sie pkt 25 i 26 w brzmieniu:
,,25) prowadzenie spraw mniejszosci narodowych;

26) koordynowanie spraw zwigzanych z opiniowaniem aktéw prawnych organéw innych
jednostek samorzadu terytorialnego.”;

4) w §28 ust. 3 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,,9) w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego:
a) prowadzenie rejestracji wojskowe;j,

b) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowe;j,

¢) prowadzenie  czynnosci  wyjasniajaco-poszukiwawczych ~ wobec  0s6b o
nieuregulowanym stosunku do stuzby wojskowe;j,

d) prowadzenie spraw odroczen i zwolnien z zasadniczej stuzby wojskowej oraz spraw
zwigzanych ze szczeg6lnymi uprawnieniami zotnierzy i ich rodzin,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem $wiadczen zolierzom oraz zolnierzom
rezerwy,

f) planowanie i organizacja wykonywania zadan obronnych,



g) opracowywanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania Urzedu w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

h) opracowywanie, prowadzenie i aktualizacja dokumentéw dotyczacych przygotowania
gldwnego stanowiska kierowania Wojta w swojej stalej siedzibie 1 w zapasowym
miejscu pracy,

1) realizacja wytycznych Wojewody w sprawach szkolenia obronnego,
j) organizacja stalego dyzuru,

k) wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem 1 nakladaniem obowigzkow
$wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,

1) podejmowanie czynnosci zwigzanych z reklamowaniem pracownikéow Urzedu oraz
radnych gminy od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej po ogloszeniu
mobilizacji i w czasie wojny,

m) podejmowanie dziatan zwigzanych z nadzorem Wojta nad realizacjg zadan obronnych
w jednostkach podleglych,

n) przygotowanie planu akcji kurierskiej jego aktualizacja oraz prowadzenie akcji
kurierskiej,

0) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji planistycznych w zakresie obrony
cywilnej i ochrony ludnosci,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem formacji obrony cywilnej oraz
planowanie i organizowanie szkolen w zakresie obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony,

q) nadzor nad utrzymaniem w peinej sprawnosci systemu powszechnego ostrzegania i
alarmowania ludnosci,

r) prowadzenie doraznych kontroli okresowych treningdéw zgrywajacych,

s) opracowywanie wnioskow w zakresie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz

0c,

t) podejmowanie czynnosci zmierzajacych do wlasciwego zabezpieczenia logistycznego
dziatan OC na terenie gminy,

u) prowadzenie magazynku OC,
v) realizacja zadan wynikajacych z ochrony przeciwpowodziowej,

w) wspolpraca ze Starostwem Powiatowym w Bielsku Podlaskim w zakresie
wykonywania zadan zwigzanych z przygotowaniem publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa,

X) opracowywanie i aktualizacja gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

y) opracowywanie dokumentacji niezbednej do organizowania akcji ratunkowych w
przypadku klesk zywiotowych i katastrof,

z) prowadzenie spraw zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i
usuwaniem skutkow zagrozen na terenie gminy,

aa) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem, organizowaniem i prowadzeniem
szkolen, ¢wiczen i treningdéw z zakresu zarzadzania kryzysowego,




bb) wykonywanie przedsigwzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
gmin,

cc) podejmowanie dzialan majacych na celu zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie
skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym,

dd) organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Gminy Orla.

§ 3. Zarzgdzenie ogtasza si¢ poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
Orla.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.



