ZARZADZENIE NR 63/2019
WOJTA GMINY ORLA

z dnia 2. grudnia 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Gminy Orla

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22019 r. poz. 506, poz.1309, poz. 1571, poz. 1696, poz. 1815) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Orla, stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia Nr 4/2015 Wojta Gminy Orla z dnia 30 stycznia 2015 r., zmienionym
zarzadzeniem Nr 62/2016 Wojta Gminy Orla z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Orla, zarzadzeniem Nr 61/2017 Wéjta Gminy
Orla z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Orla oraz zarzadzeniem Nr 27/2019 Wéjta Gminy Orla z dnia 21 czerwca 2019 r. w
sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Orla, wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w § 2 dodaje si¢ pkt 7a w brzmieniu:

»7a) samodzielnym stanowisku — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko
pracy funkcjonujace w strukturze Urzedu;”;

2) w § 15 dodaje si¢ ust.3 w brzmieniu:

.»3. Pracownicy Urzedu wykonujacy zadania organizacyjne, prawne oraz inne zwigzane z
funkcjonowaniem Rady Gminy, komisji i radnych zobowigzani sg do wykonywania
polecen stuzbowych Przewodniczacego Rady, zwigzanych z realizacja jego obowigzkow.
W tym przypadku Przewodniczacy Rady wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikow, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.”;

3) w § 16 w ust. 2 dodaje si¢ pkt 6 -8 w brzmieniu:

,,0) samodzielnego stanowiska ds. wojskowo - obronnych i bezpieczenstwa,

7) inspektora ochrony danych,

8) administratora systemow informatycznych.”;
4) w § 20 w ust. 1 zmienia si¢ pkt 5 i dodaje si¢ pkt 6 w sposdb nastepujacy:

,»J) samodzielne stanowisko ds. Obywatelskich (OB),

6) samodzielne stanowisko ds. Wojskowo - Obronnych i Bezpieczenstwa (WOB).”;
5) po § 22 dodaje si¢ § 22 a w brzmieniu:

,»§ 22a. 1. Wojt zapewnia ochrong danych osobowych. w tym celu wyznacza, zatrudnia w
tym takze w ramach umowy cywilno-prawnej, Inspektora Ochrony Danych (I0D).



2. Zadania Inspektora Ochrony Danych okreslaja ogolnie obowigzujace regulacje prawne
oraz przepisy wewnetrzne Urzedu, w tym Polityka Bezpieczenstwa Przetwarzania
Danych Osobowych w Urzedzie Gminy Orla.”

6) w § 23 w ust. 4 skresla si¢ wyrazy ,,i Obronnych”;

7) w§26wust. 1:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

.»2) w zakresie udostepniania informacji publicznej oraz ochrony informacji prawnie
chronionych:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z dostepem do informacji publicznej,

b) wykonywanie zadan administratora Biuletynu Informacji Publicznej,

¢) opracowywanie projektow dokumentéw zwiagzanych z ochrong danych osobowych,

d) koordynacja realizacji obowigzku ochrony danych osobowych,

e) prowadzenie ewidencji 0s6b posiadajacych upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych,

f) prowadzenie rejestrow zbioréw danych osobowych;”

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) w zakresie obstugi Rady:

a)

g

obstuga  kancelaryjno-biurowa oraz  merytoryczno-prawna  Rady, jej
przewodniczacego i komisji przy wspélpracy z radca prawnym, a w tym
organizacyjne przygotowanie sesji oraz posiedzen komisji, opracowywanie
materialoéw z obrad,

podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zapewnienia transmitowania,
utrwalania 1 udostepniania nagran z obrad Rady Gminy,

prowadzenie rejestru uchwat Rady,
prowadzenie zbioru aktow prawa miejscowego i jego udostepnianie,

ewidencjonowanie wnioskow 1 interpelacji radnych, przygotowywanie w
porozumieniu z wilasciwym merytorycznie stanowiskiem pracy odpowiedzi na
wnioski, interpelacje i zapytania radnych,

wykonywanie czynnosci umozliwiajacych przewodniczacemu Rady kierowanie jej
pracami,

udzial w opracowywaniu projektéw dzialania rady na okres kadencji, rocznych i
okresowych plandéw pracy Rady i jej organdw,



h) czuwanie nad terminowym przygotowaniem przez odpowiedzialnych
pracownikéw materialow na sesje i posiedzenia komisji,

i) przedkladanie organom nadzoru uchwat Rady i zarzadzen Wojta,
J) przekazywanie aktow normatywnych do ogloszenia,
k) udzielanie pomocy radnym w wykonywaniu mandatu,

I) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem o$wiadczen majatkowych
radnych,

m) przekazywanie uchwal Rady wilasciwym komoérkom organizacyjnym i
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych oraz koordynacja okreslania
harmonogramow realizacji tych uchwat,

n) koordynacja dzialan zwigzanych z opracowywaniem i rozpatrywaniem raportu o
stanie gminy;”

¢) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,.10) w zakresie oswiaty wykonywanie zadan gminy wynikajacych w szczegolnosci z:
ustawy o systemie oswiaty, Prawa oswiatowego, Karty Nauczyciela, ustawy o
systemie informacji oswiatowej, przepisow wprowadzajacych i wykonawczych do
tych aktow, w tym:

a) wykonywanie czynnosci zwiazanych z prowadzeniem, przeksztalcaniem,
utrzymywaniem i likwidowaniem publicznych szkét i przedszkoli,

b) wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem dotacji szkolom i
przedszkolom publicznym prowadzonym przez osoby fizyczne i prawne oraz
niepublicznym szkotom i przedszkolom, w tym przeprowadzanie kontroli w tym
zakresie,

¢) podejmowanie dzialan majacych na celu zapewnienie realizacji obowigzku
szkolnego oraz zapewnienia wychowania przedszkolnego i rocznego
przygotowania przedszkolnego,

d) okreslanie terminéw postepowania rekrutacyjnego i uzupelniajacego do szkot i
przedszkoli,

€) przygotowywanie i przeprowadzanie konkursu na dyrektora samorzadowej szkoty,
przedszkola,

f) prowadzenie postepowania zwigzanego z powierzeniem stanowiska dyrektora
szkoly lub przedszkola bez przeprowadzania konkursu,

g) przygotowywanie wnioskow w sprawie zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
szkot,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem imienia szkole,



i)
k)

D

p)

Q)

t)

opracowywanie zasad dotyczacych ustalania obowigzkowego wymiaru zajed
nauczycieli,

prowadzenie spraw dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli,

opracowywanie regulaminéw wynagradzania nauczycieli, przyznawania dodatkéw
mieszkaniowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z okresleniem warunkéw doptat do doksztalcania
nauczycieli,

organizowanie uczniom niepetnosprawnym bezplatnego transportu i opieki w
czasie przewozu do najblizszej szkoly, prowadzenie dokumentacji dotyczacej
zwrotu rodzicom kosztow przewozu do szkoty dzieci niepetnosprawnych,

wspotpraca z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem stypendiow za wyniki w
nauce lub osiggnigcia sportowe,

wystepowanie o sporzadzenie oceny pracy dyrektora szkoly, przygotowywanie
ocen czgstkowych,

realizacja zadan zwigzanych z refundacjg pracodawcom kosztow ksztalcenia
miodocianych pracownikow,

prowadzenie, aktualizowanie i przekazywanie baz danych o$wiatowych w ramach
systemu informacji o$wiatowej, weryfikowanie prawidlowosci danych do
subwencji,

realizacja czynnosci zwiazanych z powotywaniem i odwotywaniem doradcow
metodycznych,

przygotowywanie dokumentacji dotyczacej zawierania porozumien w sprawach
oswiatowych, w szczegdlnosci ustanowienia szkoly wiodacej nauczania religii,

przygotowywanie wnioskdw o udzielenie dotacji na realizacje zadan oswiatowych
ze Srodkow krajowych i UE oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie;

wykonywanie zadan w zakresie opieki nad dzie¢mi do lat 3, w tym:
prowadzenie rejestru ztobkow i kluboéw dzieciecych,

prowadzenie spraw z zakresu wydawania zezwolen lub odmowy zgody na
zakladanie zlobkéw i kluboéw dziecigcych wykreslenia z rejestru ztobkéw i
klubow dzieciecych,

prowadzenie wykazu dziennych opiekunow,

sporzadzanie sprawozdan z zakresu opieki nad dzie¢mi do lat 3 i przekazywanie
ich wiasciwym organom;”,



d) pkt 19 - 21 otrzymujg brzmienie:

»19) wspoldziatanie z referatami Urzedu, samodzielnymi stanowiskami pracy oraz
jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie opracowywania projektow,
przygotowywania i rozliczania wnioskow o dofinansowanie zadan ze s$rodkow
pozabudzetowych;

20) prowadzenie spraw mniejszosci narodowych;

21) koordynowanie spraw zwigzanych z opiniowaniem aktéw prawnych organéw
innych jednostek samorzadu terytorialnego.”

e) skresla si¢ pkt 22 — 26;
8) w§ 27:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
.»1) w zakresie inwestycji i remontow:

a) planowanie we wspolpracy z innymi referatami i jednostkami przedsiewzieé
rozwojowych i inwestycyjnych,

b) opracowywanie programéw gospodarczych, w tym wieloletniego planu
inwestycyjnego,

¢) udzial w ustalaniu lokalnych potrzeb inwestycyjnych i remontowych,

d) wspolpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie realizacji
wspolnych inwestycji,

e) przygotowywanie dokumentacji technicznej na planowane inwestycje,

f) przygotowywanie dokumentéw niezbgdnych do uzyskania koniecznych prawem
decyzji, uzgodnien i pozwolen poprzedzajacych proces inwestycyjny lub remontowy,

g) ustalanie kosztu inwestycji lub remontu oraz udzial w przygotowaniu projektu
budzetu na dany rok,

h) przygotowywanie umoéw lub pelnomocnictw z zakresu obowiazkéw i
odpowiedzialnosci dla inspektora nadzoru inwestorskiego,

1) realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych we wspolpracy z innymi z
komdrkami organizacyjnymi, w tym:

kontrola realizacji przedsigwziecia w terenie,

organizowanie odbioru robdt inwestycyjnych i remontowych,

sprawdzenie dokumentacji powykonawczej,

rozliczanie ostateczne zrealizowanych inwestycji lub remontow,



- wyegzekwowanie od projektanta lub wykonawcy naleznych odszkodowan lub kar
umownych,

- sporzadzanie dokumentéw w sprawie przekazania inwestycji do uzytkowania,
- organizowanie przegladéw gwarancyjnych,

j) wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego w stosunku do inwestycji
podejmowanych na podstawie uchwaty Rady i finansowanych z budzetu gminy,

k) wykonywanie prac remontowo-budowlanych w budynkach stanowigcych mienie
gminy;”,

b) w pkt 2 skresla sie lit. p,
¢) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

.»3) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu wspolnot
gruntowych;”,

d) dodaje si¢ pkt 8- 15 w brzmieniu:

.»8) prowadzenie stalego monitoringu funduszy i programéw Unii Europejskiej oraz
funduszy celowych i programéw krajowych w zakresie mozliwosci finansowania
projektow inwestycyjnych gminy;

9) pozyskiwanie informacji z instytucji krajowych i zagranicznych na temat
zewnetrznych zrédel finansowania, w tym pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej;

10) analiza dostgpnych programéw i zrédet finansowania pod katem oceny
uwarunkowan zwigzanych z mozliwoscig realizacji przez gmine przedsiewzie¢ ze
srodk6w pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej;

11) przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych, rozliczanie i monitoring projektow
gminnych finansowanych ze zZrodet pozabudzetowych;

12) opracowywanie, aktualizacja i publikacja planoéw zamowien publicznych;

13) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych;

14) prowadzenie rejestru umow udzielonych zamdowien publicznych.
15) przygotowywanie sprawozdan z zakresu zamowien publicznych.”;
9) w § 28 skresla sig ust. 3-6,
10) dodaje si¢ § 28a i § 28b w brzmieniu:

,»§ 28a.1. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. Obywatelskich nalezy:



1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci, a w szczegdlnoscei:
a) prowadzenie rejestru mieszkancow,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z zameldowaniem i wymeldowaniem obywateli
polskich i cudzoziemcow,

¢) wydawanie zaswiadczen w sprawach meldunkowych,
d) rejestracja danych w rejestrze PESEL oraz wystepowanie o nadanie numeru PESEL,

€) udostepnianie danych z rejestru mieszkancOw oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, wymiang i uniewaznianiem
dowodow osobistych;

3) wprowadzanie i udostgpnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz
wydawanie zaswiadczen w tym zakresie;

4) prowadzenie rejestru wyborcow i sporzadzanie spisow wyborcoOw oraz wydawanie
decyzji w tym zakresie;

5) sporzadzanie aktow pelnomocnictwa do glosowania oraz zaswiadczen o prawie do
glosowania;

6) w zakresie spraw spotecznych:

a) przyjmowanie i przeksztalcanie na form¢ dokumentu elektronicznego wniosku o wpis
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych,

¢) naliczanie optat za sprzedaz napojow alkoholowych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem czionkow
Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych,

e) kontrola przestrzegania warunkow i zasad korzystania z zezwolen na sprzedaz
alkoholu,

f) realizacja zadan zwiazanych z ochrong zdrowia i przeciwdzialaniem patologiom
spolecznym,

g) wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem pozwolen na przeprowadzenie
imprez masowych, zgromadzen publicznych,

h) sporzadzanie zeznan swiadkdw w sprawach dotyczacych zaliczenia okresow pracy
do pracowniczego stazu pracy.



2. Zadania przypisane samodzielnemu stanowisku ds. Obywatelskich wykonuje
Zastepca Kierownika USC.

§ 28b. 1. Do zadan samodzielnego stanowisko ds. Wojskowo - Obronnych i
Bezpieczenstwa nalezy:

1) prowadzenie rejestracji wojskowej,
2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowe;j,

3) prowadzenie czynnosci  wyjasniajgco-poszukiwawczych ~ wobec  o0séb o
nieuregulowanym stosunku do stuzby wojskowe;,

4) prowadzenie spraw odroczen i zwolnien z zasadniczej stuzby wojskowej oraz spraw
zwigzanych ze szczegdlnymi uprawnieniami zotnierzy i ich rodzin,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem $wiadczen zotnierzom oraz zolnierzom
rezerwy,

6) planowanie 1 organizacja wykonywania zadan obronnych,

7) opracowywanie 1 aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania Urzedu w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

8) opracowywanie, prowadzenie 1 aktualizacja dokumentéw  dotyczacych
przygotowania gtoéwnego stanowiska kierowania Wojta w swojej stalej siedzibie i w
zapasowym miejscu pracy,

9) realizacja wytycznych Wojewody w sprawach szkolenia obronnego,
10) organizacja statego dyzuru,

11) wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem i nakladaniem obowigzkow
$wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,

12) podejmowanie czynnosci zwigzanych z reklamowaniem pracownikéw Urzedu oraz
radnych gminy od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej po ogloszeniu
mobilizacji i w czasie wojny,

13) podejmowanie dzialan zwigzanych z nadzorem Wojta nad realizacjg zadan
obronnych w jednostkach podlegtych,

14) przygotowanie planu akcji kurierskiej jego aktualizacja oraz prowadzenie akcji
kurierskiej,

15) opracowywanie 1 aktualizacja dokumentacji planistycznych w zakresie obrony
cywilnej i ochrony ludnosci,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem formacji obrony cywilnej oraz
planowanie 1 organizowanie szkolen w zakresie obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony,



17) nadzor nad utrzymaniem w pelnej sprawnosci systemu powszechnego ostrzegania i
alarmowania ludnosci,

18) prowadzenie doraznych kontroli okresowych treningdw zgrywajacych,

19) opracowywanie wnioskow w zakresie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz
0c,

20) podejmowanie  czynnosci  zmierzajagcych do  wlasciwego  zabezpieczenia
logistycznego dziatan OC na terenie gminy,

21) prowadzenie magazynku OC,
22)realizacja zadan wynikajacych z ochrony przeciwpowodziowe;j,

23) wspdlpraca ze Starostwem Powiatowym w Bielsku Podlaskim w zakresie
wykonywania zadan zwigzanych z przygotowaniem publicznej i niepublicznej
stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,

24) opracowywanie 1 aktualizacja gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

25) opracowywanie dokumentacji niezbednej do organizowania akcji ratunkowych w
przypadku klesk zywiolowych i katastrof,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i
usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie gminy,

27) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem, organizowaniem i prowadzeniem
szkolen, ¢wiczen 1 treningdw z zakresu zarzadzania kryzysowego,

28) wykonywanie przedsigwzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
gmin,

29) podejmowanie dziatan majacych na celu zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie
skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym,

30) organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

31)realizacja zadan wynikajacych z ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenstwa
publicznego, w tym:

a) prowadzenie wykazu ochotniczych strazy pozarnych (OSP) na terenie gminy,

b) podejmowanie dziatlan w celu zapewnienia OSP srodkéw, pomieszczen, srodkow
alarmowania i tgcznosci, urzadzen przeciwpozarowych,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umoéw 2z kierowcami —
konserwatorami bojowych wozdow strazackich w jednostkach OSP,

d) prowadzenie kontroli okresowych statutowej dziatalnosci jednostek OSP,



g)

h)

)

k)

wspoldziatanie z Komendg Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie
poprawy stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego,

prowadzenie ewidencji samochodéw pozarniczych, motopomp i innego sprzetu
ppoz.,

rozliczanie i1 ewidencjonowanie zuzycia paliwa samochodéow pozarniczych,
motopomp,

prowadzenie obstugi OSP i1 Zarzadu Gminnego OSP,
ustalanie naleznosci za udzial w akcjach ratowniczych,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem oraz realizacja okresowych
badan lekarskich strazakow,

wspolpraca z wlasciwymi organami w zakresie utrzymania bezpieczenstwa i
porzadku publicznego;

32)w zakresie ochrony dobr kultury:

a)
b)

¢)
d)

€)

g)

h)

utrzymywanie i zarzadzanie grobami i cmentarzami wojennymi,

wspoldzialanie z wojewddzkim konserwatorem zabytkow w zakresie whasciwego
uzytkowania obiektow zabytkowych,

utrzymywanie w nalezytym stanie miejsc pamigci,

prowadzenie gminnej ewidencji zabytkéw w formie zbioru kart adresowych
zabytkéw nieruchomych z terenu gminy,

przyjmowanie i przekazywanie do wilasciwego Kkonserwatora zabytkow
zawiadomien o odkryciu w czasie robdt budowlanych lub ziemnych albo
znalezieniu przedmiotdw, co do ktérych istnieje przypuszczenie, Ze stanowig

zabytek,

sporzadzanie gminnego programu opieki nad zabytkami oraz sprawozdan z ich
realizacji,

prowadzenie ewidencji dobr kultury oraz spraw zwigzanych z ochrong dobr
kultury,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji na prace
konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkow;

Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska ds. Wojskowo - Obronnych i
Bezpieczenstwa nalezy ponadto realizacja zadan zwigzanych z ochrona informacji
niejawnych, w tym pelnienie funkcji pelnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych.



3. Pelnomocnik odpowiada bezposrednio przed Wojtem za zapewnienie
przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych.”

11) § 35 otrzymuje brzmienie:

,»§ 35. 1. Odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych udzielane sa w formie pisemne;j
na r¢ce Przewodniczacego Rady i Radnego w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania
przez Wojta.”

2. Tres¢ interpelacji i zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do publicznej
wiadomosci poprzez niezwloczng publikacje w Biuletynie Informacji Publiczne, na
stronie internetowej gminy oraz w inny sposob zwyczajowo przyjety.”

12) dodaje si¢ § 36 a w brzmieniu:

»§ 36 a.1. Odpowiedzi na wnioski sktadane przez radnych na pismie nalezy udzieli¢ w
terminie 14 dni od daty otrzymania wniosku, chyba ze ze wzgledu na szczegdlnie
skomplikowany charakter sprawy konieczne bedzie przediuzenie terminu udzielenia
odpowiedzi.

2. Odpowiedzi przygotowuja whasciwe pod wzgledem merytorycznym stanowiska pracy i
przedkladaja za posrednictwem Sekretarza do podpisu Wojta.”

13) w § 37 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

4. Pracownicy zobowiazani sa do przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow
oraz uregulowan wewngtrznych dotyczacych ochrony danych osobowych oraz do
podejmowania dzialan niezbednych w celu zapewnienia realizacji praw oséb, ktérych
dane sg przetwarzane.”

§ 2. Do czasu zakonczenia naboru na samodzielne stanowisko ds. Wojskowo -
Obronnych i Bezpieczenstwa zadania przypisane temu stanowisku wykonujg pracownicy
posiadajacy te zadania w zakresach obowigzkow.

§ 3. Zarzadzenie oglasza si¢ poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
Orla.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2020 r.
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