06.0050. 40,2018

ZARZADZENIE NR 40/2019
WOJTA GMINY ORLA
z dnia 23 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie wdrozenia procedury podzielonej platnosci faktur VAT oraz koniecznosci
sprawdzania rachunkéw bankowych z rejestrem podatnikéw prowadzonego przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506), w zwiazku z art. 96b oraz
108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz.
2174), uwzgledniajac orzeczenie Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-
276/14 z dnia 29 wrze$nia 2015 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ do ptatnosci za faktury z wykazang kwotg VAT realizowanych od dnia 1
pazdziernika 2019 r. model podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ustug.

§2. Wprowadza si¢ od dnia 1 pazdziernika 2019 r. obowigzek sprawdzania rachunkéw bankowych
wykazanych na fakturach VAT z wykazem podatnikéw prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej, udostgpnianego w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie urzedu
obstugujacego ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych.

§ 3. Wprowadza si¢ ,,Procedure podzielonej platnosci w podatku od towaréw i ustug oraz metody
sprawdzania rachunkéw bankowych z wykazem podatnikéw” do stosowania stanowigca zatacznik
Nr 1 do zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Orla do stosowania niniejszej
procedury.

§ 5. Zobowiazujg¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do wdrozenia procedury wraz z
wyjasnieniami w kierowanej jednostce organizacyjnej.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza Skarbnikowi Gminy, kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 40/2019 Wéjta Gminy Orla
z dnia 23 wrzes$nia 2019 1.

Procedure podzielonej platnosci w podatku od towaréw i ustug
oraz metody sprawdzania rachunkow bankowych z wykazem podatnikow

Rozdzial 1
Podzielona platnosé

§ 1. 1. Jednostki budzetowe Gminy Orla posiadajg swoj wiasny, utworzony przez bank,
wydzielony rachunek VAT.

2. Urzad Gminy Orla posiada wydzielony rachunek VAT, ktdry jest przypisany do wszystkich
obstugiwanych rachunkéw bankowych.

3. Instytucje kultury nie zarejestrowane jako podatnicy podatku VAT nie posiadajg wydzielonych
rachunkéw VAT, w zwigzku z czym nie moga stosowa¢ metody podzielonej ptatnosci, gdyz ta
metoda dotyczy tylko czynnych podatnikéw podatku VAT, realizuja platnosci na
dotychczasowych zasadach.

4. Jednostki budzetowe Gminy Orla dokonujace zakupéw w imieniu i na rzecz Gminy,
zobowiazane sa do platnosci z tytutu otrzymanych faktur VAT zawierajacych kwotg podatku VAT
za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment), o ktorej mowa w art. 108a
ustawy o podatku od towar6éw i ustug w kazdym przypadku, poczawszy od dnia 1 pazdziernika
2019r.

5. Zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci odbywa za si¢ za pomoca
komunikatu przelewu, w ktérym wskazuje sie¢:

a) rachunek bankowy do obcigzenia;

b) nazwe dostawcy;

¢) nr rachunku bankowego dostawcy;

d) kwote brutto (kwotg odpowiadajaca catosci lub czgsci wartosci sprzedazy brutto

wynikajacej z faktury);

e) kwote VAT (kwotg odpowiadajacg catosci lub czgsci podatku VAT wynikajacej z faktury,
ktora ma zostaé zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci);

f) identyfikator podatkowy (numer, za pomocg ktérego dostawca towar6éw i ustug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT —NIP);

g) numer faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest platnos¢ (przelew VAT moze dotyczy¢
wylacznie jednej faktury, nie jest mozliwe optacanie przelewem VAT tacznie kilku faktur tego
samego dostawcy);

h) tytut ptatnosci.

6. W przypadku otrzymania na rachunek VAT platnosci z tytutu faktury wystawionej przez innego
podatnika niz Gmina Orla (blgdna wptata), dana jednostka budzetowa gminy, ktéra otrzymata taka



ptatnos¢, zobowigzana jest do przelania otrzymanych kwot za pomoca mechanizmu podzielone;j
platnosci (split payment) na rachunek, z ktérego otrzymata btedna wplate.

7. W ramach jednego przelewu nie mozna dokonywa¢ zaptaty za wigcej niz jedna fakture.

8. Jednostki budzetowe Gminy oraz komérki organizacyjne Urzgdu Gminy Orla w zakresie
zamowien dotyczacych zakupu towardéw oraz zakupu ustug, powinny zawieraé umowy, zlecenia,
zamOwienia zawierajace zapisy okreslajace rozliczenie platnosci za posrednictwem metody
podzielonej platnosci (split payment).

9. Nie stosuje si¢ mechanizmu podzielonej ptatnosci w przypadku dokonania platnosci
gotowkowych, z zastrzezeniem Ze platnosci gotdwkowe nie moga przekroczy¢ kwoty o ktorej
mowa w art. 19 pkt. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 ,,Prawo przedsiebiorcow” (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1292).

10. Faktury proforma, jako zaliczki nalezy tez ptaci¢ podzielona platnoscia, a w miejscu
wpisywania numeru faktury nalezy wpisaé ,,zaliczka”.

1. Podatnik (Gmina Orla i jej jednostki budzetowe), ktory otrzyma na rachunek VAT
jakiekolwiek wplaty z tytutu podatku VAT nie bedzie mégt nimi swobodnie dysponowa¢. Z
rachunku VAT bedg mogly byc¢ realizowane przelewy podatku VAT, podatku dochodowego dla
Urzgdu Skarbowego, ptatnosci z tytutu sktadek spotecznych do ZUS oraz zaplaty faktur dla
dostawcow towardw i ustug, ale tylko w czgéci podatku VAT w ramach spilt payment. Podatnik
zgodnie z art. 108 b ustawy o podatku od towaréw i ustug, moze ztozy¢ wniosek do naczelnika
urzedu skarbowego o wyrazenie zgody na przekazanie §rodkéw zgromadzonych na rachunku
VAT na rachunek bankowy przez niego wskazany. Wniosek powinien zawiera¢ wysoko$é
srodkéw zgromadzonych na rachunku VAT, jaka ma zosta¢ przekazana. Naczelnik urzedu
skarbowego wydaje postanowienie w terminie 60 dni od dnia otrzymania wniosku. Naczelnik
urzedu skarbowego moze odméwi¢ w drodze decyzji, wydania zgody na przekazanie srodkow
zgromadzonych na rachunku VAT w przypadkach okreslonych w art. 108 b pkt 5 ustawy o VAT.
Postanowienie naczelnika urzedu skarbowego bedzie przekazywane drogg elektroniczng do banku
celem jego realizacji.

12. Gmina, jako podatnik VAT, ma mozliwo$é zlozenia wniosku o:
- przeniesienie Srodkéw z rachunku VAT Urzedu na rachunek rozliczeniowy Urzedu (dla
ktérego jest prowadzony ten rachunek VAT);

- przeniesienie Srodkéw z rachunku VAT jednostki organizacyjnej na rachunek rozliczeniowy
tej jednostki, dla ktérego jest prowadzony ten rachunek VAT.

13. Jednostka organizacyjna ma prawo do zwrdcenia si¢ do Urzedu Gminy o wystapienie z
wnioskiem o zwrot na rachunek rozliczeniowy jednostki srodkéw zablokowanych na jej rachunku
VAT.

14. Gmina Orla posiada stosowne procedury zwiazane ze scentralizowanym rozliczaniem
VAT. Zgodnie z nimi jednostki organizacyjne sa zobowigzane do przekazywania
do przedstawicieli Gminy dokumentacji VAT najpozniej w terminie (do 15 nastepnego



miesiaca) umozliwiajacym ewentualng weryfikacjg ewidencji czastkowej, jak rowniez
sporzadzenie zbiorczej ewidencji. Jednostka organizacyjna jest zobowigzana do:

- przekazania na rachunek rozliczeniowy Gminy kwoty zobowigzania podatkowego VAT
wynikajacego z deklaracji czastkowej danej jednostki, przy czym kwota ta zostanie przekazana
z rachunku rozliczeniowego jednostki;

- niedopuszczalne jest przekazywanie Srodkow z rachunku rozliczeniowego jednostki na
rachunek VAT Urzedu.

Rozdzial 2

Sprawdzania rachunkéw bankowych z wykazem podatnikow

15. Szef Administracji Skarbowej prowadzi w postaci elektronicznej wykaz podmiotow
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, zwanego dalej wykaz podatnikow. Wykaz jest
udostepniony w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie urzedu obstugujacego ministra
wlasciwego do spraw finanséw publicznych. Dane zawarte w wykazie to nazwa podmiotu, adres
prowadzenia dziatalno$ci, numer REGON, numer NIP, status podatnika VAT oraz rachunek
bankowy.

16. Wszystkie jednostki organizacyjne gminy, s3 obowigzane do obligatoryjnego sprawdzania
danych zawartych w wykazie z danymi na fakturze.

17. Od dnia 1 stycznia 2020 roku niedopuszczalne jest zaplacenie faktury na rachunek inny
niz wskazany w wykazie podatnikéw.

18. Obowiazek sprawdzania danych zawartych w wykazie z danymi na fakturze obowigzuje od
dnia 1 pazdziernika 2019 roku.

19. Jezeli numer rachunku bankowego nie zgadza sie z wykazem podatnikéw, osoby dokonujace
zaméwien obowiazane sa poinformowaé kontrahenta o konieczno$ci aktualizacji wykazu w
zakresie numeru rachunku bankowego. Warunkowo, jednorazowo mozna optaci¢ taka fakturg ale
nie pdzniej jak do 31 grudnia 2019 roku.

20. Osoby odpowiedzialne za dokonywanie zaméwien dotyczacych zakupu towaréw oraz zakupu

ustug, powinny zawiera¢ umowy, zlecenia, zamowienia zawierajgce zapisy okreslajace numer
rachunku bankowego zgodny z wykazem podatnikéw, wraz z o$wiadczeniem, ze poinformuje
niezwlocznie o zmianie numeru rachunku bankowego.

Rozdzial 3

Obowiazki informacyjne

21. W trosce o zapewnienie przyjaznej wspotpracy ze srodowiskiem biznesowym, nalezy przed 1
pazdziernika 2019 r. przeprowadzi¢ stosowne kampanie informacyjne, obejmujace
zmaksymalizowane préby poinformowania kontrahentow Gminy Orla oraz jednostek
organizacyjnych o wdrozeniu od 1 pazdziernika 2019 r. modelu podzielonej ptatnosci VAT oraz
obowiazku aktualizacji wykazu podatnikow w zakresie zgodnosci danych tam zawartych z
danymi z faktury.

22. W szczeg6lnosci nalezy poinformowac, iz jednostki budzetowe Gminy Orla bgda realizowaty
zaptaty za otrzymane faktury na rachunek bankowy wskazany w wykazie podatnikoéw i tylko
metoda podzielonej ptatnosci.
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